De-facto Kft.

PENZUGYEK

4 egyszer( lépés a céges kiadasok megértése érdekében

Mibe keril?
Atlagosan heti10...30 perc
elég lesz. Nem kell minden
héten ezzel foglalkoznod,
elegendd csak a “nagy”
kifizetések idején ezzel
fogalakoznod: fizetések
utalasa, jarulékfizetés, AFA
befizetés.

Hogyan csinaljam?
Szédmtalan eszkodz létezik a
feladat megoldésara. Kockas
fuzet, excel tébla, esetleg egy
erre a célra kialakitott szoftver.
A lényeg, hogy ne fejben
tartsd nyilvan a dolgokat -
hasznald a fejedet fontosabb
dolgokra: vev8k megszerzése,
stratégia kialakitasa, Uj
képességek megszerzése

Mit hoz a konyhara?
Béatrabban és racinélisabban
tudsz kockazatot vallalni.
Kénnyebben mondasz nemet
egy ajanlatra, ha tudod, hogy 6
hénap mulva pénzigyi
nehézségeid lehetnek miatta.
Nem mész bele felesleges
arversenybe, hiszen pontosan
tudod, hogy milyen kéltségeid
lesznek a kdévetkezd
hénapokban. Nem utolsé
sorban kiszdrhatod, hogy hol
lehet megtakaritani.

Cégvezetési tanacsok

1. Tervezd meg a
koltségeket

Epitsd a stratégiadat a realitisokra
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Minden kisvallalkozas koéltségvetésében megjelennek az
ismétléda tételek, illetve az elére lathato, tervezhetd
koltségek. Ezen tételek nyilvantartasara heti 10...30 percet
szanva fél évre, vagy akar hosszabb elére is tervezhetbve
valnak a cég kiadasai.

ElSre szamolhato tételek:

- Tarsasagi ad6 (negyedéves)
- Ipartizési add (negyedéves)
- Jarulékok (havi)

Rendszeres, havi kiadasok

- Bérleti dijak (iroda, autd)
- KézUleti szamlak - internet, telefon
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Mibe keriil?

Szinte semmibe. A szdmlakat
mindenképp kezelned kell
valamilyen médon.

Hogyan csinaljam?
Hasznélj 12+1 mappat. A 12
mappa mindegyike egy adott
hénapot jelent. Amikor egy
szamlat megkapsz, két dolgot
biztosan meg kell tenned:
kifizetni, majd leadni a
kényvelSdnek. A kifizetésre
vard szamlakat tedd a
+1mappaba, fizetés utan
pedig az adott havi mappaba.
Igy amikor eljon a szamla
leadasanak hatarideje, csak
kiemeled az adott havi mappa
tartalmat és viszed a
konyvel6dhoz. Az lires mappat
tedd a halom végére,
legkdzelebb 12 hénap mulva
lesz vele dolgod.

Mit hoz a konyhara?

10 perc alatt elkésziilsz a
kdnyveld felé leadando
anyaggal. Nem lesz elfelejtett
és elveszett szamlad a
jovében.

Cégvezetési tanacsok

2. Tarts rendet a szamlaid
kozott

Gondoltédl mar arra, hogy hany alkalommal kerestél egy-egy
elveszett szdmlat? Szeretsz havonta 1-2 éréat eltdlteni a
kdnyvelési anyag 6sszeszedésével?

Az adminisztrativ, gondolkodést nem igénylé feladatokkal sem
magad, sem a munkatérsaidat nem érdemes terhelni. Alakits ki
egy egyszeril rendszert és bizd rd magad. Ez a rendszer
m(ikddjon az irodadban és a pénztarcadban egyarant: az
"Utkdzben” végzett céges beszerzések szamlait tedd egy kilén
rekeszbe a pénztarcddba - inen egy mozdulattal atteszed a
megfelel6 mappaba.
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Mibe keriil? 3. Megérte?

Felkésziiléssel egyiitt havonta Elemezd a havi kiaddsaidat és berubazasaidat

2..3 éranyi idét visz el. Ezt a rendszeresen
tevékenységet valdszinlileg a
cégtérsaiddal, a gazdasagi
felel8ssel, esetleg a
kényvel6ddel egyltt fogod
végezni. A réforditott id 6t
szorozd meg a résztvevék
szamaval.

Hogyan csinaljam?
A nagyobb beruhazésoknak
biztosan van célja. Kéthetéek
egy termékedhez, egy
projekthez, egy nagy Ggyfél
megszerzéséhez esetleg
valamilyen hosszu tavu

stratégiai tevékenységhez. Ez i ) ) . ) i ) oo
Egy cég gazdélkodasa eltér egy haztartds gazdalkodasatdl -

azt jelenti, hogy az egyes o o ) i .
sokkal racionélisabb - mondjék mésok. Ezzel a cég emberekbdl

beruhazésokat nem fogod,

. all, akik hoznak téves déntéseket. Id8nként érzelmi alapon
nem is tudod havonta

allunk egy-egy kérdéshez, ilyenkor nem fedezhetd fel a

elemezni. Ezzel egyitt - T ) )
raconalitds a dontés mogott - ez teljesen természetes.

érdemes havonta foglalkozni a
témaval, ne sikkadjon el a

Ezzel egyltt sok lehetdséget rejt magaban az utélagos
feladat.

elemzés, az egyes tételek "rideg” Uzleti szemlélettel torténd

. Rl & analizise.
A havi rendszeres koltségeidet 12!

érdemes félévente/évente
feltlvizsgalni.

Mit hoz a konyhara?
Megtanulsz racionélisabban
donteni, a jovébeni
beruhézasoknal jobban ki
tudod vélasztani a megfeleld
eszkozt, finanszirozasi
maddszert, beszallitot.

Cégvezetési tanacsok 3




